REGULAMENTO DE ACESSO AO FUNDO DE PROMOCAO DE NEGOCIOS
DE ESTUDANTES EMPREENDEDORES INCUBADOS DO INSTITUTO
SUPERIOR POLITECNICO DE TETE

DESPACHO N° /IDG/ISPT/2018

Tornando-se necessario definir as regras de financiamento de estudantes empreendedores
incubados do Instituto Superior Politécnico de Tete (ISPT) e, no uso da competéncia que
me é conferida pela alinea g) do n° 2 do artigo 11 do Estatuto do ISPT, aprovado pela
Resolucdo n° 24/2010, de 1 de Setembro, da Comissdo Interministerial da Funcao

Publica, determino:

1. A Aprovacdo do Regulamento de Acesso ao Fundo de Promocdo de Negocios de

Estudantes Empreendedores Incubados do ISPT.
2. Que o presente Regulamento entre imediatamente em vigor.
Tete, aos .... de.... de 2018

O Director-Geral

Bernardo Miguel Bene



CAPITULO I
Das Definicdes, Objecto, Objectivos e Ambito de Aplicacio
Artigo 1°
Definicoes

Para efeitos do presente regulamento, entende-se por:

Acompanhamento — trabalho de técnicos do ISPT que visa inteirar-se de aspectos sociais
da vida do estudante empreendedor incubado com vista a controlar situagdes que afectam
0 seu desempenho estudantil e de negdcios.

Estudante empreendedor — estudante vinculado ao ISPT com matricula e inscri¢do
regularizadas, que pretenda inscrever a sua ideia de negdcios e/ou projecto no Centro de
Investigacdo Cientifica de Incubacdo de Empresas (CICIE) e que pretenda participar no

processo de incubacéo.

Monitoria — todo o trabalho dos técnicos do ISPT que incide sobre os aspectos técnico-

financeiros sobre a implementacdo do plano de negdcios de estudantes empreendedores.

Pré-incubacdo — é uma das fases do processo de incubacdo que visa a selec¢do dos
potenciais empreendedores, construcdo dos modelos de negocios, elaboracdo e procura
de meios para materializar os respectivos planos de negdcios e proceder a sua monitoria

e avaliacdo.

Processo de Incubacao — é conjunto de fases que inicia a partir da sensibilizacdo, pré-
incubacdo, incubacdo e termina com a pdés-incubacgéo, e que sdo desenvolvidas pelos
técnicos do CICIE direccionadas ao apoio técnico de empreendedores e incubados,
mediante programas especificos que respondam as necessidades de desenvolvimento das
suas habilidades e de seus empreendimentos com vista a reduzir as possibilidades de

fracasso do seu negacio.

Artigo 2°
Objecto

O presente regulamento tem por objecto a definicdo do regime de acesso ao
financiamento pelos estudantes empreendedores incubados do Instituto Superior
Politécnico de Tete (ISPT).



Artigo 3°
Objectivos

O Fundo destina-se a atrair e apoiar estudantes empreendedores do ISPT ao
processo de incubacdo, de modo a desenvolverem o empreendedorismo estudantil

e criacdo de auto-emprego.

A atribuicéo dos apoios do Fundo prevista no nimero anterior ndo pode, em caso
algum, configurar como apoio para fins sociais, académicos, nem para objectivos
fora daquilo que consta do plano de negdcios submetido ao CICIE, ndo sendo,
portanto, equiparado a um apoio social, destinando-se exclusivamente e na integra

ao negdcio aprovado nas condicdes previstas no presente Regulamento.

_ Artigo 4°
Do Ambito de Aplicagdo

O presente regulamento aplica-se aos estudantes empreendedores incubados do
ISPT em pleno gozo dos seus direitos, com a sua situacdo académica e
administrativa regularizada e que reinam os requisitos exigidos pelo presente
regulamento e manifestem interesse em se candidatar ao fundo.

A situagcdo académica referida no nimero anterior inclui o aproveitamento
pedagdgico.

Para efeitos deste regulamento, entende-se por situacdo administrativa

regularizada, a matricula, o pagamento das propinas e as multas.

CAPITULO 2
Dos Critérios e Condicdes de Elegibilidade

Artigo 5°
Critérios Subjectivos

Podem candidatar-se ao financiamento pessoas fisicas, individual ou
colectivamente, que tenham objectivo de desenvolver actividades em éareas de
interesse publico e em beneficio das comunidades locais, atraves de um plano de
negdcios produzido no dmbito do processo de incubacdo do ISPT, desde que

relinam 0s requisitos previstos no presente Regulamento.



Artigo 6°
Critérios Objectivos

Para efeitos de candidatura ao financiamento do Fundo, sdo elegiveis as
actividades que visem a criacdo, manutencao e desenvolvimento de negdcios que
resultem na formalizacdo de empresas legalmente constituidas cujas actividades

sdo licenciadas pelas autoridades competentes da Republica de Mogambique.

Artigo 7°

Condicoes de Elegibilidade
Sé poderdo ser elegiveis a este financiamento os estudantes empreendedores
incubados do ISPT que cumpram com as seguintes condi¢es:
Ter sido aprovado no processo de pré-incubacgédo no ISPT.
N&o tenham sido condenados por sentenca transitada em julgado por crimes de
burla, falsificacéo, e desvio de fundos.
N4o tenha dividas no &mbito de financiamentos anteriores.
N&o tenha outro financiamento para empreendedorismo do ISPT ou de outra

instituicdo em curso.

CAPITULO 3
Do Concurso e Processo de Candidatura
Artigo 8°
Do Concurso
O concurso inicia-se com o langamento do Edital de Financiamento pelo CICIE.
Compete ao Presidente do Conselho de Gestdo do Fundo autorizar o langcamento
do Edital , no minimo, uma vez por ano.
Os documentos do concurso incluindo o Edital estardo disponiveis no sitio da
Internet do ISPT, redes sociais, nas vitrinas e em outros locais de acesso a
estudantes do ISPT.
O modelo de Edital para efeitos de concurso consta dos anexos do presente
regulamento.
O modelo de Edital referido no nimero anterior podera ser alterado sempre que
se justificar, mediante a autorizacdo do Presidente do Conselho de Gestdo do

Fundo.



6. Compete ao Presidente do Conselho de Gestdo do Fundo alterar, sempre que se

justificar, a vigéncia do Edital de Financiamento.

Artigo 9°
Do Processo de Candidaturas
1. As candidaturas ao processo de financiamento iniciam com o preenchimento e
entrega de um formulério de inscri¢do que poderd ser disponibilizado em formato
fisico ou electronico pelo CICIE do ISPT, cujos enderecos constam nos anexos
do presente regulamento.
2. O formulario referido no numero anterior sera acompanhado pelos seguintes

documentos:

a) Requerimento dirigido ao Presidente do Conselho de Gestdo do Fundo;
b) Declaracdo de compromisso de dedicacdo ao negocio;

c) Plano de negdcios;

d) Certificado de pré-incubacéo;

e) Comprovativo de matricula e inscricdo;

f) Comprovativo de regularizacao de propinas;

g) Comprovativo de aproveitamento pedagogico;

h) Declaragéo do bairro para confirmagéo de residéncia; e

i) FotocOpia reconhecida do Bilhete de Identidade.

3. Poderdo ser exigidos outros elementos que se mostrem importantes para se atestar

a qualidade da candidatura.

4. Cabera ao CICIE do ISPT a producdo e disponibilizacdo do Edital de concurso e
dos documentos referidos nas alineas a), b), ¢), e d) do nimero 2 do presente

artigo, cujos modelos constam dos anexos deste regulamento.

Artigo 10°
Da Conferéncia dos Documentos

1. Compete ao CICIE do ISPT a conferéncia dos documentos referidos no nimero 2

do artigo 9° do presente regulamento.



2. O CICIE enviard ao Presidente do Conselho de Gestdo do Fundo, a lista e os

documentos de candidatura dos concorrentes.

Artigo 11°
Constituicdo do Juri

1. O processo de seleccdo das candidaturas é feito por um jari constituido para o
efeito.

2. Caberd ao Conselho de Gestdo do Fundo constituir o jari para avaliar as
candidaturas e apresentar o resultado final de classificacéao.

3. O jari devera ser constituido por cinco a sete membros representativos dos
diferentes sectores do ISPT.

4. Dos membros referidos no ndmero anterior, trés deverdo provir
necessariamente do CICIE, Direccdo de Administracdo e Financas e da
Direccéo dos Servigos Sociais.

5. O juri cessa as suas funcdes apds a entrega dos resultados da classificacéo
final ao Presidente do Conselho de Gestdo do Fundo para homologagédo e

publicagéo.

Artigo 12°
Atribuicdes do Juri

1. O juri tem as seguintes atribuicdes:
a) Receber do Conselho de Gestdo do Fundo a lista e os documentos de
candidatura dos concorrentes para avaliacéo e classificacéo final;
b) Classificar os candidatos segundo os tipos de avaliagGes previstos no artigo
13° do presente regulamento; e

c) Submeter ao Conselho de Gestdo do Fundo a classificagéo final.

Artigo 13°
Tipos de Avaliacao

1. As candidaturas ao financiamento para estudantes empreendedores incubados
deverdo passar por dois tipos de avaliagdes complementares:
a) Avaliagdo documental; e

b) Avaliacdo oral.



2.

1.

2.

1.

A avaliacdo documental representa setenta porcento do peso global das
avaliaces, sendo o0s restantes trinta porcento correspondentes ao peso da

avaliacdo oral.

Artigo 14°
Critérios Avaliacdo Documental

A avaliacdo documental consiste na aprecia¢do pelo juri de todos os elementos
documentais apresentados no ambito da formalizacdo da candidatura junto ao
CICIE.
A avaliacdo documental referida no numero anterior é realizada com base nos
seguintes critérios:
a) Viabilidade econdmica e financeira, com peso de 30%;
b) Adequacao da localizacdo do negdcio versus clientes-alvo, com o peso de
15%;
c) Clarificacdo da aplicacdo do financiamento vs tamanho do negdcio, com
0 peso de 15%;
d) Grau de criatividade na satisfacdo das necessidades identificadas, com o
peso de 10%;
e) Capacidade de inovacdo e geracdo de novos produtos ou servi¢os, com 0
peso de 10%; e

f) Capacidade de previsdo e gestdo de riscos de negécio, com o peso de 20%.

Artigo 15°
Critérios de Avaliacdo Oral

A avaliacdo oral consiste numa apresentacdo publica do plano de negdcios do
candidato ao financiamento, estando sujeita a questionamentos pelo juri e outros
interessados.

Para a avaliagdo oral, o juri tomara em consideracgdo para efeitos de classificacdo
0s seguintes indicadores:

a) Dominio do negocio, com o peso de 40%;

b) Dominio do plano de negdcio apresentado, com o peso de 35%; e

c) Coeréncia das respostas as perguntas feitas, com o peso de 25%.



CAPITULO 4

Da Tipologia de Financiamento

Artigo 16°
Tipos de Financiamento

1. O fundo de financiamento a estudantes empreendedores incubados do ISPT podera
ser classificado em monetario ou em espécie.

2. O fundo de financiamento monetéario ou em espécie podera ser parcial ou total.

CAPITULO 5
Do Fundo

Artigo 17°
Vigéncia do Fundo de Financiamento

O fundo de financiamento € de tempo indeterminado.

Artigo 18°
Natureza do Fundo de Financiamento

O fundo de financiamento é reembolsavel.

Artigo 19°
Fontes de Financiamento

1. O financiamento para estudantes empreendedores incubados tem como principal
fonte o orcamento do Estado atribuido ao ISPT.

2. Poderdo ser usadas, mediante acordos prévios, outras fontes de financiamento
publicas ou privadas, designadamente, doagdes ou patrocinios.

3. O ISPT podera usar, para efeitos de financiamento, o valor proveniente das

amortizagdes ja realizadas anteriormente, incluindo os juros e as multas.



Artigo 20°
Das Doag0es

1. Considera-se doacdo, para efeitos do presente regulamento, o financiamento
proveniente de outras fontes publicas ou privadas referidas no nimero 2 do artigo
190, disponibilizado a titulo gratuito ao ISPT.

2. A doacdo referida no numero anterior sera definida no contrato a ser celebrado

entre o doador e o ISPT.

3. O doador poderéa ser convidado ao processo de avaliacdo dos candidatos a doacao.

Artigo 21°
Do Patrocinio

1. Considera-se patrocinio, para efeitos do presente regulamento, o financiamento
proveniente de outras fontes publicas ou privadas referidas no nimero 2 do artigo
190, disponibilizado ao ISPT, o qual prevé ganhos materiais e imateriais para as
partes a serem definidos no contrato celebrado entre o patrocinador e o ISPT.

2. O patrocinador podera ser convidado ao processo de avaliacdo dos candidatos ao

patrocinio.

CAPITULO 6

Da Gestéo do Fundo

Artigo 22°

Do Conselho de Gestéo
O fundo para financiamento de estudantes empreendedores incubados é dirigido por
um conselho de gestdo, composto por um Presidente e dois funcionarios, sendo um
proveniente do CICIE e outro da area de administracéo e financas do ISPT.
O Presidente do Conselho de Gestdo do Fundo sera nomeado por Despacho do
Director-Geral do ISPT.
Caberé aos Directores das areas referidas no numero um do presente artigo indicar os
funcionarios para integrarem o Conselho, sob solicitagdo do seu Presidente.
O Presidente do Conselho de Gestdo referido no nimero 1 do presente artigo é o
Director do CICIE do ISPT.



5. O Presidente do conselho de gestdo podera convidar o Presidente da Associacao dos
Estudantes do ISPT a fim de fazer parte das sessdes do Conselho.
6. O Conselho de Gestdo podera solicitar a area de recursos humanos um funcionario do

ISPT para exercer as funcdes de apoio administrativo.

~

Compete ao Conselho de Gestdo do Fundo deliberar sobre as davidas resultantes da

interpretacdo e aplicacdo do presente regulamento.

8. O Presidente do Conselho de Gestdo devera apresentar um relatdrio trimestral sobre
0 processo de financiamento ao Conselho Administrativo e de Gestao do ISPT.

9. A apresentacao do relatério referido no nimero anterior s6 podera ser delegada a um
dos membros do Conselho de Gesté&o.

10. Poderao ser atribuidas senhas de participacdo aos membros do Conselho de Gestdo
do Fundo a partir da conta do fundo, dependendo da disponibilidade financeira.

11. O Conselho poderéa reunir-se ordinariamente pelo menos uma vez por més.

12. O mandato do Conselho de Gestdo do Fundo coincide com o mandato do Director do
CICIE do ISPT.

13. Em caso de impedimento do Presidente do Conselho de Gestédo do Fundo, o Director-

Geral do ISPT assume 0s seus poderes até que seja nomeado 0 seu substituto.

Artigo 23°
Da Conta do Fundo

1. O fundo de financiamento de estudantes empreendedores incubados do ISPT
podera abrir uma conta bancaria especifica para a sua gestéo.

2. Poderdo ser assinantes da conta referida no nimero anterior, o Director-Geral do
ISPT, o Presidente do Conselho de Gestéo do Fundo, e um funcionario da area de

administracdo e financas do ISPT indicado para o efeito.

CAPITULO 7

Do Contrato, Reembolso, Acompanhamento e Monitoria

Artigo 24°
Do Contrato de Financiamento

1. O financiamento de estudante empreendedor incubado serd regido por um

contrato a ser celebrado entre este e 0 ISPT.
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O contrato referido no nimero anterior produzira efeitos a partir da data do Visto
do Tribunal Administrativo.

No acto da assinatura do contrato, o estudante deverd apresentar,
obrigatoriamente, pelo menos duas testemunhas, dentre pessoas maiores e
idoneas, preferencialmente familiares mais proximos.

O doador ou patrocinador podera ser convidado como testemunha na assinatura
do contrato, quando aplicavel.

Artigo 25°
Do Reembolso de Financiamento

Todo o financiamento a estudantes empreendedores incubados é obrigatoriamente
reembolsavel.

Os prazos e modalidades do reembolso estardo definidos no contrato de
financiamento.

O prazo de reembolso referido no nimero anterior ndo devera exceder ao periodo
méaximo de dois anos.

Todos os reembolsos deverdo ser concluidos antes do término da frequéncia da

ultima cadeira do curso.

Artigo 26°
Do Acompanhamento e Monitoria

O acompanhamento e monitoria do estudante empreendedor incubado
compreendem a parte financeira, administrativa e social do negécio.

O estudante empreendedor incubado devera ser acompanhado, no minimo, duas
vezes por més, e sempre que necessario, por uma equipe de acompanhamento e
monitoria composta por trés membros do CICIE do ISPT e aprovada pelo
Presidente do Conselho do Fundo.

O Presidente do Conselho do Fundo podera convidar outras individualidades para
participarem nos trabalhos da equipe de acompanhamento e monitoria.

A equipe devera elaborar e apresentar relatorios de acompanhamento e monitoria
periddicos e de cada actividade, a serem enviados ao Presidente do Conselho.

A actividade de verificacdo sobre o grau de implementacéo de aspectos técnico-
financeiros do plano de negdcio aprovado devera ser feita atraves de uma ficha
fornecida pelo CICIE do ISPT.

11



CAPITULO 8
Da Propriedade Intelectual e Confidencialidade

Artigo 27°
Da Propriedade Intelectual

Os documentos produzidos no ambito do processo de incubacdo com finalidade
de apoiar a participacao do estudante no processo de candidatura ao financiamento
nos termos do presente regulamento, sdo propriedade intelectual do ISPT.

E de propriedade intelectual do estudante empreendedor incubado toda a ideia de
negaocio trabalhada por si e assistida pelos técnicos do CICIE do ISPT e que resulta

num plano de negacios e seus respectivos anexos.

CAPITULO 9

Dos Direitos, Deveres e Penalizacfes
Seccéo |
Dos Direitos

Artigo 28°
Dos Direitos do ISPT

Constituem direitos do ISPT:

a) Receber do estudante empreendedor incubado o reembolso do financiamento
na sua totalidade incluindo os respectivos ajustes e multas;

b) Ser informado sobre a aplicacdo do valor financiado;

c) Ser informado sobre qualquer alteracdo em relacdo ao plano e gestdo do
negocio aprovado;

d) Reaver a totalidade do valor financiado caso este ndo seja reembolsado por
um periodo maximo de trés meses seguidos; e

e) Exigir relatdrio sobre a implementacdo do negdcio financiado.

Artigo 29°
Dos Direitos do Estudante Empreendedor Incubado

Constituem direitos do estudante empreendedor incubado:

a) Ser informado sobre os resultados da classificacao final,

12



f)

9)
h)

b) Apresentar reclamacéo e pedido de esclarecimento aos 6rgaos competentes do
ISPT;

c) Receber a totalidade do valor de financiamento, conforme o plano aprovado;

d) Renunciar a candidatura nos termos estabelecidos no Edital.

Seccao Il
Dos Deveres

Artigo 30°
Dos Deveres do ISPT

Constituem deveres do ISPT:

Disponibilizar na totalidade o valor aprovado para a execucdo do plano de
negocios do estudante empreendedor incubado;

Informar ao estudante sobre os resultados da classificacao final,

Capacitar devidamente o estudante na fase de pré-incubacdo com instrumentos
para elaboracdo de planos e gestdo de negocios; e

Receber e dar andamento as reclamacfes e pedidos de esclarecimentos dos

estudantes interessados.

Artigo 31°
Dos Deveres do Estudante Empreendedor Incubado

Sdo deveres do estudante empreendedor incubado:

Executar o financiamento para fins pelo qual o projecto foi aprovado;

Pagar a prestacdo mensal do reembolso do financiamento ao ISPT;

Informar sobre qualquer alteracdo no negécio;

Dispor de uma conta bancéria exclusiva para fins das opera¢des financeiras do
negocio e gque seja do conhecimento do ISPT;

Prestar relatérios mensais sobre a implementacdo do negécio ao Conselho de
Gestdo do Fundo, tendo como base o extracto bancario do negdcio;

Cumprir com as normas do ISPT, do CICIE do ISPT e com as clausulas
contratuais que regem o processo de incubacéo e de financiamento;

Dedicar tempo suficiente ao negdcio aprovado;

Dedicar-se aos estudos;

Prestar informacdes fidedignas a equipe de acompanhamento e monitoria do
ISPT;

13



)

k)
1)

N&o concorrer a outras fontes de financiamento ligadas a promocdo do
empreendedorismo;
Tratar com respeito e correcc¢ao a equipe de acompanhamento e monitoria;

Participar em programas de capacitacdo e formacao;

m) Formalizar e legalizar o negocio nos termos do contrato de financiamento;

n)

0)

b)

Almejar o lucro; e
Manter confidencialidade sobre toda a informacdo atinente ao processo de
incubacdo que o estudante empreendedor incubado tenha acesso, as quais nédo

deverdo ser transmitidas a terceiros sem o conhecimento e aprovagéo do ISPT.

Seccéo Il
Das Penalizacdes

Artigo 32°
Das Penas

Constituem penalizacgdes:

Adverténcia e repreensdo publica registadas, nos casos de incumprimentos das
alineas c), d), e), f), g), h), k), e I); do nimero 1 do artigo 31° do presente
regulamento;

Multas correspondentes a dez porcento sobre o valor da prestacdo mensal do
reembolso nos casos de incumprimento da alinea b) do nimero 1 do artigo 31° do
presente regulamento;

Devolugdo na totalidade do valor financiado em caso de incumprimento da alinea
a) do nimero 1 do artigo 31° do presente regulamento;

Devolucdo do remanescente do valor financiado em caso de incumprimento das
alineas n) e m) do nimero 1 do artigo 31° do presente regulamento; e
Confiscagdo dos bens adquiridos no ambito do financiamento, caso o estudante
ndo pague trés prestaces consecutivas.

Penhor em caso de comprovada inadimpléncia.

O ISPT pode aplicar a pena prevista na alinea f) do nimero anterior caso o
estudante ndo regularize a sua situacdo prevista na alinea e) dentro de trinta dias.
O ISPT reserva-se o direito de submeter a instdncias competentes, caso se

verifiqguem infracgGes criminais.
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CAPITULO 10
Das Disposi¢oes Finais

Artigo 33°
Interpretacdo de Lacunas

As davidas e omissdes resultantes da interpretacédo e aplicacdo do presente regulamento

séo sanadas por Deliberacdo do Conselho de Gestdo do Fundo.

Artigo 34°
Integracdo de Lacunas

A integracdo de lacunas e omissdes resultantes da interpretacéo e aplicacdo do presente
regulamento sdo sanadas por Deliberacdo do Conselho Administrativo e de Gestdo do
ISPT.

Artigo 35°
Entrada em Vigor

O presente regulamento entra em vigor a partir da data da sua homologacéo por Despacho
do Director-Geral do ISPT.
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